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	代筆屋のお手本
	件名：異動のご挨拶 ○○　社 ○○○○　様  いつもお世話になっております、○○です。※1 私事ですが、9月1日付で、マーケティング本部宣伝部よりマーケティング本部広報室への異動となりました。 宣伝部在職中は○○さんをはじめ、「○○」スタッフの皆さまには大変お世話になりました。 本当にありがとうございました。 ※2毎月のタイアップ連載では、数多くの飲食店での撮影にご協力いただきました。 この4年間で特に印象深かったのは、本年5月の○○蒸溜所と○○蒸溜所の撮影です。 企画の決定から撮影、原稿制作、校...
	角が立たない「お断りメール」の書き方１
	角が立たない「お断りメール」の書き方２
	つい許したくなる「おわび文」の書き方１
	つい許したくなる「おわび文」の書き方２
	また誘いたくなる「お礼状」の書き方１
	ゴルフのお礼に、堅苦しくない爽やかな文章を書いてみましょう。
	また誘いたくなる「お礼状」の書き方２
	上司に同行してよくゴルフや会食をご一緒する取引先企業の部長（45歳）へのお礼状を書いてください。

